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SUNUS (I)

Toplum olarak her firsatta kendimizi tenkit eden bir yapiya sahibiz. Bazilarimiz
toplumu tenkit ederek, meslektaslarin kotiileyerek, kendilerinin yapamadiklarn
yapanlarin eserlerini “degersiz”’ gorerek kendilerini yiiceltmek isterler. Kim
bilir, belki zaman zaman bunu hepimiz yapmisizd. Biz égretim iiyelerinin
davramiglart igersinde yeterliden ¢ok yetersizi gorme, hatta yetersiz olanmn
lizerinde fazlaca durma gibi bir egilim vardmw. Senelerdir yiiksek lisans veya
doktora tezi hazirlayan dgrencilerimizi eksiklikleri nedeniyle tenkit ettik. Yapilan
calismalart sekil olarak begenmedik, ¢alismanm olgunlagmast icin kendilerine
siire verdik, “diizelt getir” dedik. Cogu kez ¢alismayr yapan ogrencilerimizin
“diizelteyim de, sekil olarak nasil bir kalp olusturayim?”* sorulariyla karsilastik
Bu  baglamda oyle durumlar yasadim ki, jiivi iiyeleri olarak bir tezin
dhizeltilmesini istedigimizde ogretim iiyelerinin her bivinin adaya ayr bir bicim
Onerdigini gordiim.

Bizim egitim sistemimizde ciddi sorunlar var. Bunu hepimiz biliyoruz. Biz ilk
okuldan ifibaren 6grenciye okumay: dgretiyoruz. Hatta, okumayi o kadar ciddiye
alyoruz ki ilkokullarimizda okuma bayramlart yapiyoruz. Okumayr ogretiyoruz
da, dinlemeyi ve arastma yapmayr ogretmiyoruz. Bu nedenle okuyan ancak
dinlemekte zorlanan, arastirma yapmasi gerektiginde ne yapacagini sasiran bir
toplum  yetigtirdik. Lisans veya lisansiistii egiim yapan bir dgrencime ‘“is
yasammnin kalitesini etkileyen faktorleri arastir ve arastrmanin sonucunu bir
rapor haline getir” diyorum. Ogrenci gidiyor ve bir miiddet sonra geliyor,
“hocam bu konuda kitap bulamadim” diyor. Ogrenci, konu bashgmi tasyan bir
kitap bulmaya ¢alistyor. Kitaplarin i¢ini karistmast ve verilen konuyu uygun
nitelikieki baghklardan arastirmas: gevektigini ikaz edilmezse diisiinemiyor.
Arastimaya yonlendirdigim kisi calismasinin kuramsal kasmmi tamamiryor,
saha taramasi yapiyor ve bir dizi bilgi elde ediyor. Daha sonra tekrar gelip “ben
bu bilgileri hangi yonteme gore derleyecegim” sorusunu soruyor. Bu konuya da
cevap vermeye calisiyoruz. Aday sonunda raporunu bir sekilde hazirlayip
getiviyor. Bazen sagkinlik, bazen de “hoca lkizginlhigi” iste o zaman baglyor.
Aragtirmayr inceledigimizde arastiwmanin metodolojisinin yetersiz olduguny,
bilgilerin dogru toplanmadigni, en énemlisi ¢alismanmn  “bilimsel yazim
kurallarndan” yoksun oldugunu gériiyorum. Raporun farkl bir yaklagimla
hazirlandigini, kaynaklarin  gosterilis bigimlerinin dahi ayni raporun farkh
bohimlerinde uyum icinde olmadigm goviip ya iiziiliiyor veya kiziyorum.
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Prof Dr. Hiiner Sencan bilimsel yazimin uluslar arasi siandartlara
uygun hale getirilmesi igin, aragtrmacilarm bir bakima el kitabr olacak bu
eserin yazimma basladiginda ¢ok  heyecanlanmis ve kendisini i¢tenlikle
desteklemistim. ~ Sencan,  ¢aligmasmin  bazi  boliimlerini  okumak  ve
degerlendirmek iizere bana verdiginde heyecamim bir kat daha artti. Ana bilim
dalmizin degerli aragtwmacismi aylarca odasinda ¢aligirken, makinesinin
bagmda sabahm erken saatlerinden aksamin ge¢ saatlerine kadar su anda
elinizde tuttugunuz kitab1 yazmak igin ¢aligiyor gordiigiimde ayr1 bir haz
duyuyordum. Prof. Dr. Sencan kitabni tamamlayp iki biiyiik klasériin icerisinde
bana getirip “hoca, kitap tamamland, bir defa daha incelemenizi ve bir sunug
yazisi yazmanizi istirham ediyorum” dediginde son derece karmasgik duygular
icinde kaldigimi agik yiireklilikle itiraf etmek isterim. Heyecan, hazzi ve
miisaadenizle gururu bir arada yasadim. Ciinkii elimde tuttugum ¢alisma biiyiik
bir emek mahsulii idi ve inantyorum ki biiyiik bir boslugu dolduracakt.

Bir teorinin kendine ozgii bir kalibi olmazsa neyin, nasil ve nigin
arastirilacag bilinemez. Yapilan arastirmada bilgiler bir kurama bagh olmadan
toplanirsa ve uygun bir kalip iginde okuyucuya sunulmazsa ortaya ¢tkan sonug,
bilimsel sentez olmaktan ¢ikar, kigisel diigiincelerin alt alta swalandigi
okuyucuyu stkan bir yazi olur. Bilim kalip ister, elde edilen bulgular okuyuculara
belirli kurallar cercevesinde sunulmalidiv. Prof Dr. Himer Jencan bu eserde
bilimsel ¢alismalarm yazim kurallarmi orfaya koymakta ve arastrmacilara
yazar-tarih ve not sistemi olarak adlandirdig iki sistemden birini tercih
etmelerini dnermektedir.

Ana bilim dalimizin degerli 6gretim iivesi Prof Dr. Hiiner Sencan’t kuthiyor
ve biiyiik bir boslugu dolduracak bu eseri aragtwmacilarin hizmetine sundugu
icin kendisine tesekkiir ediyorum.

Prof Dr. Ilhan Erdogan

U Isletme Fakiiltesi
Davranis Bilimleri Ana Bilim Dal: Bagkant
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SUNUS (1)

Her ne kadar bazen ‘“tas iistiinde tas, govde iistinde bas biwrakmamak” icin
kullanilsa da bilim, tay iistiine tas konularak yapilir. Degerli meslektagimim beni
de onurlandirarak talep ettigi bu yaziya nasil bir giris yakisir diye uzunca bir
siire diigiindiim. Aylarca siiven ¢abalarla ortaya koydugu bu tagin iistiine benden
de bir fiske koymami istedi. Hiiner Sencan damsan bir bilim adamidir; ona da
bu yakigirdi zaten.

Tas iistiine tas koymak ve boylece givde iistiindeki baslar: daha da degerli
hale getirmek icin girigtigi gayreti takdiv i¢in, Harrison Rhodes'in “En biiyiik
diisiiriir ve ilim adami, kendisinin bagkasma damsmaya ihtiyact oldugunu
soyleyendir.” soziimi tekrarlama ihtiyact hissettim. Bu eserin yazimi siiresince
hemen her boliim tizerinde uzunca sohbetler yaptik. Arthur Schopenhauer’in
“Insan baskaswmn isi igin dogru diiriist diigiinebilir, ama kendi isinde duygular
soz konusu oldugu i¢in hata orani artar, onun igin baskalarina danismak
uygundur.” iddiast dogruysa, Hiiner Sencan da dogru yapmigtir. Bu
sohbetlerimizde de tekrar ortaya ¢kt ki, Hiiner bey, danigsma gelenegini giizelce
stirdiirmiistii. Benim, dozu biraz kagan elestivilerimin ardindan, yazdigi
boliimleri, daha istahla ve 1srarla getirmesinden anladim ki, “Seni aglatan kisiye
danis, giildiirene degil.” diyen Iran atasozii bizlere bir seyler soyliyor.

Ister bilim adami olsun, ister politikaci, ister danigsin, ister danigmasin,
herkes kendinde bulunanlari verir. “Cam sakizi goban armagani” demigler. Bu
yazida ben de, bende bulunanlardan verecegim.

Gegenlerde fizik alanmda bir bilim adami konusuyordu. “Fizikgiler ne
yapar?” sorusuna cevap verirken bir ara dedi ki, “Aslina bakarsaniz, ben her
yerde ve her seyde fizigi goriiyorum. O yiizden fizik¢iler her seyi yapabilir.”
Burada, benim icin kigkwtici, beyni uyaran ifade “her yerde her seyde fizigi
gormek” idi. Evet bilim, bilim adamlarini oylesine kusatir ki, onlarin hayatlarina
dylesine girer ki, bagka tiirlii goremez, bagka tiirlii konusamaz olurlar. Biraz ileri
gitmek gibi olacak ama, bilim insanlarmm konularma asik olma gibi bir
egilimleri vardir. “Askin gozii kordiir.” sizii uyarca, uyanik bilim adamlarmin
cok disiplinli ¢calismalara zel bir onem vermeleri bundandir denilebilir.

Ben de her yerde ve her seyde pazarlama gordiigiimden olacak, Hiiner
Sencan'm bu ¢aliymasm bilim diinyasinda nereye oturtabilirim sorusuna cevap
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olarak “Bilimsel Uriinlerde Standartlar”, “Bilimsel Urtinlerde Ambalajlama”,
“Bilimsel Uriinlerin Miiterilere Sunum Bigimi”, “Bilimsel Uriinlerin Satig1”
gibi bashklar aklimdan gegti. Oyle saniyorum ki, Hiiner Sencan da, ozellikle bu
eseri hazirladigr donemde kendisi digmdaki diinyays, bu kitabin indeksinde yer
alan kelimelerle gormiistiir. Isinde fani olmak dedikleri bu olsa gerek.

Bir iilkede toplam bilim idiretimi yeterli degilse bunda, bilimsel iiriinlerin
yeteri kadar yaygin ve etkili bir sekilde el degistirememesinin de payr vardur.
Nasil ki, iilkelerin ekonomik kalkimmalart i¢in ticaretin canlandiriimasi
kacmilmaz ise, bilimsel kalkinmalar: i¢in de kitap tirii iiriinlerin olabildigince
cok kisi arasmda el dedistirmesi ve olabildigince genis kesimlerce paylasiimasi
gerekir. En biiyiik diismanimiz cehaleti ortadan kaldirmak i¢in, bilimsel iiriinler
titketilmeli, alimip sanimalr ve bu iiriinler kolay erisilebilir hale getirilmelidir.
Aleksei Koltsov'un deyisiyle “Alim olmak, adam olmak degildir. Adam olmak,
herkese faydal olmakla olur.” Iste sevgili Hiiner Sencan bu diisiinceden hareket
ederek, iilkedeki bilimsel iiriinlerin akiskanhigina katkida bulunmak amaciyla
elinizdeki bu eseri hazirlamighir.

Benim boyle bir esere katkim kegke daha fozla olsaydi. O zaman sokiigiinii
diken terzilerden, soyledikleri kadar yaptiklar da taklit edilecek hocalardan
olurdum. Cikmadik canda iimit varmis...

Bir Cin atasoziinde “Ilim hem bildiginizi, hem de bilmediginizi bildirmek
icindir.”  deniyor. Hiiner ~Sencan, bu eserinde bildiklerimiz  kadar
bilmediklerimizi veya bildigimizi sandigimiz konular ele alip incelemigtir.

Hiiner Sencan’i, bilimsel ¢alismalarm daha genis kesimlerce paylagilmasimni
kolaylasnracak ~ diizenlemeleri ele alan ve bir anlamda, “bilimsel Jiiriin
standartlart’’ niteligindeki bu kapsamli eseri igin kutluyor, ¢alismanin Ozellikle
geng bilim insanlarimiza biiyiik olgiide yararl olacagmi diigiiniiyorum.

Prof. Dr. Ismail Kaya

U Isletme Fakiiltesi
Pazarlama Ana Bilim Dali Baskan
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ON SOz

Bilimin gelismesi yazi ile olmustur ve bundan sonra da yazi bu konudaki
onct rolint surdirmeye devam edecektir. Yazi, dusiincelerin anlamli bir
bi¢imde, simgesel olarak kagida doktulmesidir. Yazida bigim ve igerik
vardir. Bilimin gelismesine paralel olarak yazi hem igerik, hem de bigim
olarak degisime ugramigtir. S6z gelimi, doktora tezimi hazirladigim 1980’li
yillarinki ile 2000’11 yillarin yazim anlayislart ¢ok farklidir. Bu stre iginde
icerik ve bigim gelistirilen ¢ok sayida kural ile zenginlesmistir. Bu eser
benim yazim konusunda hazirladigim tglncii eserim. Daha 6nce 1992
yilinda basilan Tez Yazim Kilavuzu ve 1994 yilinda yayimlanan Rapor
Yazinar isimli kitaplarim sadece o doénemin ihtiyacini kargilayabildi. Aradan
cok zaman gegmemesine ragmen bu konuda, gézden gegirilmis bask: yerine
yeni bir yaymn hazirlama ihtiyaci ortaya ¢ikti. Kuskusuz elinizdek: bu kitap
icin de ayni sey gegerli olacak ve bir siire sonra bu kitabin da gtincellenmest
gerekecek.

Universitelerimizde yayimlanan eser sayisi yetersizdir. Sanirim bunda
ortaklasa kabul edilmis standart yazim kurallarinin gelistirilmemis olmasinin
da pay: var. Ote yandan sadece bilimsel yazim konusunda yayimlanmig
eserlerin sayist da 10’u gegmez. Bu kitaplar, bilim dalina 6zgii komisyon
caligmalarindan ¢ok genellikle bireysel cabalarin Griini olarak ortaya
cikmustir. Bilimsel Yazim kitab1 da bu anlamda bir istisna degildir. Geligsmis
iilkelerin sadece Ttniversitelerinde degil, bilgi ve belge treten tim
kurumlarinda 6ncelikle yeknesakligi saglamaya yonelik yazim el
kitaplarmin gelistirildigini goriiyoruz.

Kurallarin komisyonlar tarafindan bel'rlenmemesi nedeniyle kurumlar
arasinda farkli uygulamalar ortaya ¢ikmigtir. Bunun nedeni, Bati
literaturiinde gordigumiiz yazim ekollerine benzer bir gelismenin
Tirkiye’de yasanmanus olmasidir. Universitelerimizin yayimlamig olduklar
yazim yonergelerini ekol olarak nitelendiremeyiz. Ulkemizde temel yazim
kurallart igin daha ¢ok Turk Dil Kurumunun Imid Kilavuzu’na
basvurulmakla birlikte bu kurallar da bilimsel yazimin ayrmntili simgesel
gosterimi igin yeterli degildir. Sosyal bilimler, fen bilimler1 ve saghk
bilimleri gibi alanlarda kurumlar ortaklasa etkileyecek yazim ekollerinin
gelistirilmesine ihtiyag vardir. Bilimsel Yazim bu agidan Batidaki
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omeklerinden de yararlamlarak bir boslugu kapatma amaciyla
hazirlanmigtir. Kitabin hazirlik ¢aligmalari bir yildan fazla stirmus ve
kurallarin belirlenmesinde APA, MLA, Harvard, CMS gibi sosyal bilimlerde
stk bagvurulan yazim ekolleri ile TDK nin Imld Kilavuzu ve diger bilimsel
yazim kitaplarindan yararlamlmistir. Caligmada geligmis ulkelerdeki son
yenilikleri aktarmak i¢in biiyik olgtde Internet kaynaklarma bagvurul-
mustur.

Kitaptaki bir takim kural énerilerinin yerlesmis imla kurallarindan farkl
oldugunu oncelikle soylemek isterim. Daha etkili bir yazim i¢in bu
kurallarm yayginlagmasinda yarar gorityorum. Oniimiizdeki yillarda bu
konuda okuyuculardan gelecek oneri ve elestirileri dikkatle degerlendi-
recegimi; yapacagim ek aragtirmalarm sonuglarina gore gerekli degisik-
likleri yapabilecegimi belirtmek isterim. Bilimsel yazimda, yabanci
literatiirle 6zdeslesme veya biitiniiyle farklilagma soz konusu olamaz.
Etkilesimler vardir ve bu etkilegimler gergevesinde kitapta belirli tercihler
yapilmustir. Kitabin yazimui sirasinda bir gok seyi defalarca degistirmek
zorunda kaldim. Bazi kurallar hala tam yerli yerine oturmamus olabilir.

Kitabin degisik bolimlerini okuyan meslektaglarim bana 6nemli 6lgiide
yardimc1 olmuglardir. Bir g¢ok seyi onlarn istekleri dogrultusunda
degistirdim ve bu arada belirli kanitlara dayanarak bazi fikirlerine de
katilmadim. Kitabin biitin giizelliklerini ve yararli yonlerini kendileriyle
paylasiyorum, eksiklikleri ise sadece bana aittir.

Kitabin ogrencilerime, arastirmacilara ve universitelerdeki 6gretim
elemanlarina yararli olmasini dilerim.

Hiiner Sencan Avcilar, Istanbul
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GIRIS

Turkiye’de akademik gevrelerdeki bilimsel yazim faaliyetlerinin baglica tg
grup ig¢inde ele alindigi goruliir: sosyal bilimler, fen bilimleri ve saglik
bilimleri. Elinizdeki bu kitapta buytik olciide sosyal bilimler alanina iliskin
yazim kurallari derlenmeye calisilmistir. Sosyal bilimler, fen ve saglk
bilimlerine gore olduk¢a genis bir bilim yelpazesine sahiptir. Ekonomi,
isletme, hukuk, edebiyat, filoloji, ilahiyat, sosyoloji, psikoloji, antropoloji,
siyaset bilimi, tarih ve felsefe sosyal bilimlerin énemli bilim dallarm
olugturur. Her bir bilim dalinin kendine 6zgii bir ¢ok yazim kurali vardir. Bir
yazim kilavuzunun bu kurallarin tamamini igermesi imkansizdir. Bilimsel
Yazim kitabinda, sosyal bilimlere iliskin yazim etkinliklerinin ana
caddesindeki kurallar derlenmeye caligilmistir. Bunun yaninda sézii edilen
bilim dallariyla ilgili olarak belli 6lgide 6zel yazim bigimleri iizerinde de
durulmus, fakat ayrintilar bilim dalina 6zgi kitaplara birakilmigtir. Kaldi ki
bir disiplinin kendi i¢indeki bilim dallarinda dahi farkli kurallarin
uygulanmasi s6z konusudur. Ornegin isletmecilik yazinindaki bilimsel
tiretim faaliyetlerinde genelde yazar-tarih sistemi tercih edilir. Ancak bu
disiplinin alt dali olan enformatik alaninin yazim kurallar1 orgiitsel
davranistan ve orgiitsel davranigin kurallari da tretim yonetiminin yazim
kurallarindan bir 6lgiide farklidir. Uretim konusunda ¢alismalari olan
yazarlar fen ve muhendislik bilimlerinden; 6rgitsel davranis bilimcileri ise
psikoloji ve sosyoloji yazim kurallarindan etkilenirler. Bu tir gegisimler ve
etkilenmeler kagiilmazdir. Sorun, yazimda belirli farkliliklarin korunarak
standardizasyonun nasil saglanacagi konusunda ortaya ¢ikar. Ornegin, alint1
yapma ve referans gosterme, baslik yazim bigimleri, imla kurallar1 standart
olmak zorundadir. Bu yeknesakligin saglanamadigi durumda kitap ve
tezlerin ciddiyet; dergilerin ise kimlik kaybina ugramalari kaginilmazdir.
Kalite, farkliliklarin belirli bir standardizasyon i¢inde ortaya ¢ikarilmasidir.

Bilimsel Yazim kitabinda ayni konuda yazilmis diger kitaplardan farkli
olan baglica t¢ 6zellikten s6z edebilirim: (a) bilgisayarlardaki kelime iglem
programlarinin temel alinmasi, (b) evrensel yazim kurallar ile Turk yazim
kurallar1 arasinda ara kesitin yakalanmaya ¢alisiimasi, (c) Internet
kaynaklarindan yararlanmanin 6n plana ¢ikarilmig olmas.
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Universitelerdeki 6gretim elemanlart 1990’11 yillardan itibaren yogun bir
sekilde bilgisayarlari ve kelime islem programlarmi kullanamaya
baslamiglardir. Bu programlarin yazim 6zellikleri her gecen giin daha da
gelismekte ve buna paralel yeni kurallar ortaya ¢ikmaktadir. Ornegin
boliinmez bosluk, n ¢izgisi, yarmm aralik bosluk, akilll tirnak, asili girinti
kavramlarmi bilgisayar yazilimlari sayesinde 6grendik. Bu kavramlar ve
kendileriyle ilintili kurallar kaginilmaz bir sekilde yazim bigimini
etkilemektedir. Yeni ¢agin bilimsel yazim kllavuzlannda bu kurallarin
arastirmacilara tanitilmasi gerekir.

Bilimsel yazim, arastirmacinin distncelerini ifade ederken diinyanin
diger yerlerindeki bilim adamlariyla ortak bir dili kullanmasmi gerektirir.
Bunu yaparken Tirkge yazim kurallarini bitintyle ihmal edemeyiz.
Ornegin, ulusal yazimda kesirli rakamlari yazarken virgil yerine nokta
koymamiz ¢ok anlamli degildir. Bununla birlikte ifadelendirmede
istatistiksel olarak anlamli, giiven araligi, drneklem ve kuramsal temel
sozciiklerini sifre ifadeler olarak kullaniriz. Ortaklasa olarak ayni anlami
vermeyl saglayan 1, F, v, o, B simgelerini degistirmek veya
Turkgelestirmeye ¢alismak dogru degildir. Bu simgeler artik herhangi bir
dile veya ulusa ait degildir. Evrensel kullanima ulagmis ve bilim dinyasinin
ortak mali haline gelmistir. Yazar-tarih sisteminde referanslarin paranteznot
bigiminde gosterilmesi; not sisteminde ise her sayfanin sonunda dipnot veya
bolim sonunda sonnot seklinde gosterilmesi evrensel bir nitelige sahiptir.
Evrensel kurallar korunurken, ornegin referanslarin yazim bigiminde
Tirkgenin ses ve cimle diizenine uygun degisikler yapmayi yerel ile
evrensel arasindaki ara kesiti bulma ¢abasi olarak degerlendiriyoruz.
Kuskusuz bu asamada belirli tercihler yapilmustir. Bu tercihlerin bir
bolimuni bazi arastirmacilar ayrintih gorebilirler. Ancak yazimda belir-
sizlik ve bosluk bulunmas: karmasa yaratir. Karmasa usang verir, yazimda
karmasaya meydan verilmemelidir.

Bilimsel Yazim kitabinda diger kitaplardan ¢ok daha fazla oranda Internet
kaynaklarindan yararlanilmugtir. Gelismekte olan tlkelerin aragtirmacilari
icin bu tiir bir yararlanim bigimini normal karsilamak gerekir. Son yillarda
yayimlanan basili kaynaklara erisim zorlugunun bulunmasi nedeniyle
Internet, bilgi edinmede cazip bir arag¢ haline gelmistir. Bu stiregte kaynagm
"givenilirligine ve intihal vak’ast gergeklesmeden makul 6l¢iide alinti
yapmaya dikkat etmek gerekir. Yeniden ifadelendirerek veya ozet
¢ikarilarak alman bilgiler i¢in dahi referans gosterilmelidir. Bu kitapta, s6z
‘konusu kurallara uygun hareket etmeye 6zen gosterilmistir.

Okurlar, Bilimsel Yazim kitabimi ayrintili bulabilir ve uzun hazirlanmis
oldugunu dustnebilirler. Kisisel deneyimlerimde, yaymmlanan kitaplarin
onemli bir bolimiiniin yiizeysel hazirlandigindan hep sikayet¢i olmusumdur.
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Bu yondeki diisiincelerimin de etkisiyle bilingli olarak kitabin sayfa sayisin
azaltmay1 uygun bulmadim. Biliyorum ki bu kitapta agiklanan kurallarin bir
cogu Dogent ve Profesor diizeyindeki meslektaslarim i¢in yeni degildir.
Ancak lisans, yiiksek lisans ve doktora dgrencileri igin bu sekildeki uzun ve
ayrintili diizenlemenin daha yararl olacagmi dustintiyorum. Kitabimn taslak
niishalarini okuyan arastirma gorevlileri ve yiksek lisans 6grencileri daha
fazla ornek verilmesi ve belirli bagliklarn genisletilmesi gorisini dile
getirmislerdir. Onlarin bu konudaki cesaretlendirici goriiglerinin beni ayrica
tesvik ettigini belirtmek isterim. American Psychological Association’un
cikardigi Yaym EI Kitabr'nin  yaklagik 450 sayfa, American Medical
Association’un yazim kilavuzunun 600 kisur sayfa ve Chicago Yazim El
Kitabz'nm 900 sayfadan fazla oldugu goz éninde bulundurulursa bu kitabin
sayfa sayisindaki kabarikligi fazla yadirgamamak gerekir.

Bilimsel Yazim kitabinda arastirmacilara ortak nitelikteki kurallarin
disinda iki temel yazim tarzi ¢nerilmistir: yazar-tarih sistemi ve not sistemi.
Yazar-tarih sistemi son 10 yilda gelisme gdstermis modern bir uygulamadir.
Kaynaklarin metin iginde gosterilmesi temeline dayanir. Not sistemi ise
kokleri cok eski tarihlere dayanan klasik yazim big¢imidir. Bu yazim
bigiminde kaynaklar dipnot veya sonnot seklinde gosterilir.

Yazar-tarih ve not sistemi seklinde adlandirilan bu iki yazim tarzi, Bati
literatiirtinde sosyal bilimler alaninda ortaya ¢ikan onlarca yazim ekolil
taranarak, se¢meler ve uygulama caligmalari yapilarak Tiirkgeye
uyarlanmustir. Farkli iki yazi sistemine dayanan bu yaklagim, Turk yazin
diinyasi i¢in yeni bir oneri getirmekte, arastirmactyl yazmadan énce sistem
tercihine zorlamaktadir. Belirli bir sistemi segen aragtirmaci yeknesak bir
bigimde yazmali sistemleri Dbirbirlerine karigtirmamalidur. Bilimsel
yazimdaki daginikliktan ve karmagadan ancak bu sekilde kurtulabiliriz. Son
yillarda tiniversitelerin her birinin yazim kilavuzlarini veya yonetmeliklerini
gelistirmis olmalartyla kurumlarin  kendi iglerinde belli bir dtizen
saglanmustir. Fakat diger yandan ulusal captaki farklilagma giderek
artmaktadir. Aym bilim dalinda, 6rnegin orgiitsel davranis alaninda yazilan
bilimsel yazilarm alinti yapma ve referans gosterme bigimleri birbirlerinden
onemli 8lciide farkhidir. Bu tiir sorunlar ancak sistem tercihiyle ¢oztilebilir.
Universite ogretim {yelerinin desteklemeleri halinde Bilimsel Yazim
kitabinin bu konuda 6nemli bir islev gorecegine inantyorum.

Bilimsel Yazim kitabinda konular 14 bslim iginde ele alinmis ve baglica
{ic ana grupta toplanmustir. Bu gruplar baslangi¢ sayfalari, govde ve son
sayfalar olarak isimlendirilebilir.

Baslangic sayfalari, iki bagimsiz bolimden olugturulmustur. Birinci
bolimde “Hazirhk” baghgr altinda okurlara bilimsel galigma tiirleri
tanit1 lmistir. Yine bu bolimde kelime islem programlari i¢in belirli ayar
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tanimlamalar1 yapilmigtir. Ikinci boliimde bilimsel galismalarin baslangic
sayfalar1 ele alinmistir. “Baslangi¢ Sayfalar’” bolimti  “Kitaplarda”,
“Tezlerde”, “Makalelerde ve Donem Odevlerinde” basliklar1 altinda incelen-
mistir. Bu bolimde ayrica i¢indekiler tablosunun diizenleme o6zellikleri
tzerinde durulmusgtur.

Govde boliimleri, tiglinc ila on t¢tnct bolumler arasindaki 11 bolimden
olugmaktadir. Bu bolimlerde sirasiyla su konulara deginilmistir. Ugiincii
bolim “Govde” basghigini tagimaktadir ve bu bolimde girig, gelisme ve
sonu¢ bolimlerinde hangi sayfalarin bulunacagi konusu ele alinmugtir.
Dordiincti bolim “Paragraf, Ciimle ve Kelime” bagligini tasimaktadir.
Bagligindan da anlagilacagi gibi bu boliimde paragraf, cimle ve kelimelerin
yazim ozellikleri tizerinde durularak degisik ornekler verilmistir. Besinci
bolim, “Yazim Kurallari” bashgini tasimaktadir. Bolimde noktalama
isaretleri, eklerin kullanimi ve diger yazim bigimlerine deginilmistir. Altinci
bolime “Kisaltmalar ve Simgeler” bashig: verilmistir. Bu bolimde degisik
bilim dallarinda kullanilan kisaltmalar ve simgeler tanitilmistir. Yedinci
bolimde sadece tablolar konusu iglenmigtir. Tablolarin metin iginde
olusturulmasi, bigim ozellikleri, tablolarda rakamlarin kullanilmasi ele
alman baglica konulardir. Sekizinci bolimde sekiller konusu irdelenmis;
sekillerin bigim oOzellikleri, sayisi, sayfa i¢inde diizenleme kurallari ve
sekillerin eke alinmasi gibi konular tizerinde durulmustur. Dokuzuncu
bolimde matematiksel yazim konusu ele alinmistir. Bu boliimde
matematiksel denklem, formiil ve simgelerin metin i¢inde gosterilmesine
iliskin kurallar derlenmistir. Onuncu boliimde istatistiksel yazim tizerinde
durularak istatistiki analiz sonuglarinin raporlanmasi konusuna deginilmistir.
On birinci bélimde alintt yapma kurallart iglenmistir. On ikinci ve on
ugtincii bolimlerde ise sirasiyla basili ve elektronik kaynaklarin referans
gosterilmesiyle ilgili kurallar yazar-tarth ve not sistemi kapsaminda ele
alinmigtr.

“Son Sayfalar ve Son Islemler” kitabin son bolimiinii olusturmaktadir.
Bu ayrimda ekler, 6zgegmis, dizin ve terimler sozligi gibi sayfalarin
hazirlanmasina iligkin kurallar iizerinde durulmustur.

Bilimsel Yazim, bir bagvuru kitabidir. Bu kitaptaki bolimlendirme,
deneyimli hocalarimizla da gorugilerek eser tirine goére degil; yazim
surecindeki baglica asamalar dikkate alinarak yapilmistir. Bu nedenle
aragtirmacilar i¢inde bulunduklar1 yazim evresini goz oniinde bulundurarak
konunun islendigi boliime yonelmeli ve bu bolimde de c¢alismanin tiiriine
gore ilgili bagliklara miiracaat etmelidirler. Kuskusuz, konularin kitap, tez ve
makalelerde karsilagtirmali olarak incelenmesi farkliliklarin daha iy1
kavranilmasi sonucunu doguracaktir.
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Bitin bilimsel ¢alismalar bir 6n hazirhgr gerektirir. Hazirlik agamasinda,
tarz olarak takip edilecek yazim ekolii belirlenir ve segilen ekole uygun
olarak referans gosterme kurallart 6grenilir.  Aragtirmaci, yazimda bir
orekligi saglamaya yonelik olarak temel yazim kurallari hakkinda onceden
bilgi sahibi olmalidir. Hazirlik asamasinda bazi denemeler yapilmasi
arastirmacinin yazma yetenegini gelistirir.

A. BILIMSEL CALISMA TURLERI

Bilimsel calisma tiirleri, literatiirde 30 kadar baslik altinda ele alinmugtir.
Bilimsel Yazim kitabinda ise bunlardan sadece dordi tizerinde durulmus;
kitap, tez, makale ve donem odevlerinin hazirlanma bigimine 1ligkin kurallar
derlenmistir. Diger yazim tirleri, kitabin kapsami diginda tutulmustur. Her
tiiriin kendine 6zgi yazim bigimi olmakla birlikte, pek gok agidan bu kitapta
ele alnan kurallar s6z konusu diger bilimsel g¢aligma tirleri igin de
gecerlidir. Kitabin kapsamu diginda tutulan bu bilimsel yazim tirleri igin
yazarin ek bir aragtirma yapip kendisini bilgilendirmesi yararl olur. Baglica
yazim tiirleri agagidaki gibidir:'

Kitaplar.

Tezler.

Ozetler.

Analizler.

Kifap tanitimlart.
Brifingler.

Vak’a galigmalart.

Eser karsilagtirmalari.
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Elestiriler.
10. Makaleler.



11.
12.
13
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21,
22.
23,
24.
23;
26.
27:
28.

Proje raporlari.

Alan aragtirmalari.
Léaboratuvar arastirmalari.
Film tanitimlari.

Ders notlari.

Yayinciya gonderilen mektuplar.

Resmi yazigmalar.
Kiictik makaleler.
Politika analizleri.
Aragtirma onerileri.
Tanitim makaleleri.
Serbest yazim bigimleri.

Ozetler.

Belli bir konuyu toparlayan yazilar.

Dénem 6devleri.
Ceviriler.

Ders planlari.
Anketler.

Hazirlik 7

Asagidaki bagliklarda bu eserin asil konusunu olusturan kitaplar, tezler,
makaleler, donem ¢devleri ve staj raporlart hakkinda kisa bilgiler verilmigtir.

1. KITAP

Bilimsel kitap; universitelerde, aragtirma kuruluglarinda veya belli bir ku-
ruma bagli olmaksizin bilimsel olgiitlere uygun olarak hazirlanan bir
calismadir. Bilimsel eser daha ¢ok arastirma sonuglarina dayanan, ele alinan
konuyu sistematik ve analitik bir bigimde inceleyen, elestiren, degerleyen,
yeni ve orijinal fikirler iireten bir yaklagima sahiptir. Eser derleme nite-
liginde, bir aragtirmanin sonuglarint ortaya koyan, karsit gorisler getiren bir
icerik 1i¢inde de sunulmus olabilir. Bilimsel kitaplar asagidaki gibi
siniflandirilir:
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1. Hazirlanan yiiksek lisans veya doktora tezinin kitap haline do-
niigtirilmesi. :

Arastirma raporunun kitap haline dénustiriilmesi.
Universite dgrencileri igin hazirlanmus ders kitaplari.
Is hayat: igin hazirlanmug bilimsel teknik kitaplar.

Kamuoyunun yararlanmast igin hazirlanmis genel bilimsel kitaplar.

ST RN

Ozgiin bir konunun agikliga kavusturulmasi igin hazirlanan ve toplumun
belirli bir kesimine hitap eden bilimsel kitaplar.

Kitaplar, aragtirmact agisindan birincil, ikincil veya tgtincul kaynak
niteligindedir. Ogrenciler ve genel okuyucular igin yazilan kitaplar ikincil
kaynak; referans eserleri, ansiklopediler, sozliikler ve bibliyografya kitaplar
ise ticuncil kaynak sayilir. Birincil kaynaklarda, bir konu ilk kez
arastirilmistir veya daha énceden aragtirilan bir konu 6zgiin bir gekilde ele
alinp incelenmistir. Aragtirmacidan beklenen daha g¢ok bu kitaplardan
yararlanmasi, ikincil ve tigtincil kaynaklari ise, konuyu zenginlestirmek ve
desteklemek amaciyla kullanmasidir. '

Bilimsel kitaplarin, edebi nitelikteki eserlerden farki; bu galigmalarda
yararlanilan kaynaklar ve alintilar konusunda bilgi verilmesi, yazara ait
gorisler ile bagkalarma ait goriigler arasinda ayirim yapilmasi, incelenen
konuyla ilgili bilimsel aragtirma yontemlerinin uygulanmasidir. Ote yandan
kitaplarla tezler de farkli yazim bigimlerine sahiptir. Bilimsel kitaplarin
yazilis bigimi tezlerin hazirlanis bigiminden asagidaki faktorler agisindan
farklilik gosterir.

1. Bilimsel kitaplarin ve tezlerin planlari birbirinden énemli 6lgtide
farklidir. Tezlerin planlart bir iddianin kanitlanmasi gergevesinde
gelistirilir.

2. Kitaplarda on s6z, sunus, ithaf gibi yazilara yer verilirken tezlerde
genel bi¢im olarak sadece dzete yer verilir. On soz ve ithaf gibi
yazilara yer verilmesi ilgili enstitillerin yonetmeliklerle belirledigi
kurallara baglhdir.

3. Tezler bir buguk satir, kitaplar ise bir satir aralig1 ile yazilir.

4. Kitaplarda dipnotlar metnin yazi fontundan iki punto daha kuguk
yazilirken, tezlerde yazi fontundan bir punto kiigiik yazilir.
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5. Kitaplarda, yazar bilimsel alintt yapmanm kati kurallarina uyma
konusunda kendisini ¢ok fazla zorlamayabilir, ancak tezlerde bu
kurallara uymak bir zorunluluktur:

6. Yazarlar kitaplarda; estetik kaygilari, egitim, bilgilendirme,
1slevsellik gibi faktorleri g6z oniinde bulundururlar.

Tez tura ¢aligmalardan farklr olsa da, tiim bilimsel kitaplarda alana 6zgii
bilimsel yontemler ve yazim bigimleri uygulanir. Bilimsel ¢alismalarda en
onemli kural, nesnellik ve sadece gergegi yansitma ¢abasi iginde olmaktir.

2. TEZ

Universitelerde, arastirma kuruluslarinda bilimsel unvan elde etmek veya
mesleki kariyer yapmak amaciyla hazirlanan ¢alismalardir. Yiiksek lisans
tezi, doktora tezi, dogentlik tezi, uzmanlik tezi ve lisans tezi baslica tiirleri
olusturur. Tezlerin yazim bigimi kitaplarm yazim bigiminden farklidir.
Tezler resmi kanit belgeleri olmalar1 nedeniyle, ulusal ve bir 6lgiide uluslar
arasi kurallara tabidir.

Tezler, oncelikle kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla degil, belirli bir
alandaki iddianm kanitlanmasi, orijinal bir model gelistirilmesi veya mevecut
bilgi birikimini daha ileri bir noktaya gétiirmek igin hazirlanir. Bir kurumun
biinyesinde, jiiri Gyeleri tarafindan degerlendirilen galisma, bilimsel 6lgiitler
" agisindan  yeterli gortlerek kabul edilmis ise tez niteligini kazanir.
Onaylanmamis ¢alismalar sadece taslak olarak degerlendirilir ve bu
calismalara “tez” olarak atifta bulunulamaz.

3. MAKALE

Makaleler, belirli bir konuyu incelemek, model gelistirmek veya onceden
saptanmis hipotezleri test etmek amaciya hazirlanan bilimsel yazilardir. Bu -
konuyla ilgili. ayrintili bilgiler kitabin ikinci béliimiinde verilmistir.
Amerikan Ulusal Standartlar Enstitiisti bilimsel makaleyi asagidaki gibi
tanimlamistir:

Bilimsel makaleler, bilgi birikimini 6nemli 6l¢iide genisletmek, belirli
bir bilgiyi veya anlayisi teyit etmek amaciyla yazilan ve nitelikli bir
aragtirmacimin verilen bilgilerden hareket ederek; (a) arastirmayr ayni
kosularda tekrarlamak suretiyle sonuglarin dogruluZunu test edebilecegi,
(b) yazarin gozlemlerini, hesaplamalarini, mantrk yiirtitme bigimini ve
kuramsal ¢ikarimlarini izleyebilecegi ve (c) sonuglarm gegerliligini
yargilayabilece§i, yazim bi¢iminde iddialar yaninda yetersizlik ve
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kisitlarm da vurgulanmis oldufu ¢alimalardir (ANSI 3.2 Z39.16,
1972).2

Bu tanimda daha c¢ok arasgtirma makalelerine gonderme yapilmustir.
Aragtirma makalelerinin diginda diger tirler de s6z konusudur. Bilimsel
makaleler asagidaki gruplar iginde degerlendirilir.

a. Genel Derleme Makaleleri
Bir konuyla ilgili literatiiri kugbakisi tim yonleriyle gozden geciren
calismalardir. Bu makaleler, azami 5000 ila 7500 kelime uzunlugundadir.

b. Ozgiin Derleme Makaleleri
Literatiirii inceleyerek 6zgiin bir konu alanma ait bilgileri derleyen
cahigmalardir. Ozgiin derleme makalelerinin uzunlugu 3000 kelime kadardur.

c. Gorgiil Arastirma Makaleleri

Gozlem, gorisme, deney ve alan taramasi yontemleriyle, istatistiki analiz
sonuglarma dayanan galigmalardir. Gorgiil® aragtirma makalelerinin
uzunlugu yaklasik 5000 kelimedir. Bu olgiiye baslik sayfasi, ozet, kaynaklar,
tablolar ve sekiller dahil degildir.

¢. Kuram Gelistiren Makaleler ,
Yazarin gozlemlerine, aragtirmalarina dayal olarak yeni bir kavramsal
modeli veya kurami tanittifi 6zgin galigmalardir. 2000 ila 3000 kelime
arasindadir.

d. Magazin makaleleri
Magazin makaleleri bir konuyla ilgili olarak, meslegin digindaki kigilere
bilgi vermek amactyla yazilir. Uzunlugu 2000 ila 3000 kelime arasindadir.

e. Kisa Raporlar

Bilimsel dergilerde yayimlanan kisa raporlar da makale kapsaminda
degerlendirilir. Bu raporlarm uzunluu 3000 kelimeden azdir. Kisa
raporlarda sadece yontem ve sonuglar tizerinde durulur. Ancak kisa
raporlarin dnceden yayimlanmis malzemenin tekrar: olmamast gerekir.

* Ingilizee experimental kelimesinin karsiligt olarak bazi kaynaklarda tecriibi, deneysel,
deneyimsel ve diger bazi kaynaklarda da gorgii kelimesi kullaniimaktadir. Bu kitapta gorgal
kelimesi tercih edilmigtir. '
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f. Elestiri Makaleleri

Yazarin; bagkalarmin gelistirdigi bir kurami, modeli, bir arastirmayi
elestirmek, katki saglamak, karsi gortsler one siirmek amaciyla yaptigi
caligmalardir. Bu yazilar 750 118 1250 kelime arasimdadir.

g. Kitap tanitimlan

Kitap tanitim yazilari yeni yayimlanan bir eserin okuyuculara tanitilmasi
amaciyla yazilir. Kelime sayist 400-1000 arasinda olan bu yazilarda
okurlara kitabin yonelimi ve igerigi hakkinda bilgi verilir.?

h. Editore mektuplar

Elestiri yazilarin bir diger turt editore yazilan mektuplardir. Yaklagik 500
kelime civarinda olan bu yazilarda referans sayisi dort veya bes civarindadir.
Bu yazilarin amaci bilimsel dergilerde yayimlanmig olan yazilarin kritigini
yapmak ve konuyu editorle tartigmaktir. v

1. Vak’a Analizi Makaleleri
Egitim-6gretim amagli veya belli bir arastirmanin bulgularini sunmaya
yonelik olarak hazirlanan ¢aligmalardir.

Bilimsel makalelerin en o6nemli o6zelligi, konularm dar bir alanda
incelenmesidir. Konu, ¢ok fazla ayrintiya girilmeden ele alinir. Okuyucu, bu
makalelerde kafasindaki tim sorulara degil, belirli sorulara yanit bulur.
Yazar, hazirlamig oldugu makalesinde belirli 6n kabullerle baz
degiskenlerin etkisini sabit varsayarak ¢aligma alanini daraltir ve belirli
varsayimlart dogrulmaya galisir. Bu yazilarda nihal dogrulardan ¢ok, gegici
bilimsel prensiplere ulagilmaya ¢alisilir.

4. DONEM ODEVI

Donem odevleri, tuniversite 6grencilerinin ders konulariyla ilgili olarak
hazirladiklar1 ¢aligmalardir. Bu o6devler lisans diizeyinde derleme
niteligindedir ve az sayida kaynaktan yararlanilarak hazirlanir. Yiksek
lisans ve doktora diizeyinde hazirlanan 6devlerde ise, bilimsel yazim
kurallarinin timtne uymak gerekir. Donem 06devlerinin bilgisayardaki
yazimi bilimsel makale bigimiyle aynidir. Makalelerden farki yayimlanmak
igin  degil, ogrencilerin kendilerine verilen 6devle ilgili konuyu
ogrendiklerini kanitlama amaciyla hazirlanmasidir. Donem 6devleri lisans,
yiksek lisans ve doktora dizeylerinde ele alinirsa, igerik agisindan bu
odevlerle ilgili agagidaki 6zellikler vurgulanabilir.

Lisans oOgrencilerinin hazirladiklari1 dénem o6devlerinin yazim big¢imi
makale yazim bigimine benzer. Ancak gerek sayfa sayisi, gerek arastirma
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uygulamast agisindan ogrencilerin  katt bir sekilde yazim kurallarina
uymalar1 beklenmez. Odevlerin amact 6grencilerin alinti yapma, referans
gosterme kurallarini 6grenmeleri, inceledikleri konuyla ilgili kendi kisisel
yorumlarini yapabilmeleri, 6devi sadece montaj alintilardan ibaret bir
calisma degil, kendi yorum, gozlem ve degerlemeleriyle zenginlestire-
bilmeleridir. Lisans 6grencileri bu 6devler araciligiyla konu hakkinda daha
etrafli bilgiler edinirlerken; literatiirii inceleme, yorumlama ve elestirme
yetenegi kazanirlar. Lisans ¢grencilerinin hazirladiklar: dénem 6devlerinin
sayfa sayisi; bireysel veya grup olarak yapilma durumuna gore degisir.
Ogretim tiyeleri genelde 6grencilerinden bireysel 6devler igin, 5 114 15 sayfa
arasinda degisen bir ¢calisma yapmalarini beklerler.

Yiiksek lisans égrencilerinin hazirladiklar1 donem édevleri, bilim dalinin
niteligine gore 10 ila 25 sayfa arasinda degisir. Ogrenci lisans déneminde
iken temel bilimsel yazim kurallarini ¢grenmigstir. Bu agamada kendisinden
beklenen literatiirdeki son ii¢ dort yildaki gelismeleri izlemesi, veri ve
bilgileri bulmasi, derledigi malzemelerden yararlanarak kendi aragtirma
onerisini gelistirmesi ve anlamli bir rapor hazirlamasidir. Bu 6devlerde
birinci ve ikinci dereceden bagliklara ait girig paragraflarinin yazara ait
olmasi gerekir. Ote yandan gelisme paragraflarindan bazilari ve sonug
paragrafi da 6grenci tarafindan yazilmalidir. Bu sekildeki yorum ve katkiya
dayali yazim bigiminden, 6grencinin gorts gelistirme, 6zetleme, sonug
¢ikarma ve yargiya varma yetenegine ne 0lgiide sahip oldugu aragtirilir.

Doktora ogrencilerinin donem 6devleri teknik igerik agirliklidir. Donem
odevleri, bilim dalinin niteligine gore 15 ild 30 sayfa arasinda degisir,
Doktora o6grencisi kendisini bir uzman aday: olarak gérmek suretiyle
inceledigi konuyu son iki t¢ yil tarihli kaynaklardan arastirarak elestiri ve
degerleme yapmalidir. Dénem 6devi, 6grencinin konuyu iyi kavradigin,
analiz ettigini, konuyu kusattigini, konunun smirlarmin nerede baglayip
bittigi konusunda net ve agik bir fikre sahip oldugunu yansitmalidir. Doktora
donem 6devi sadece bir geviriden ibaret olamaz. Bu 6devlerde tezler, karsit
gorusler, doktora érencisinin degerlemeleriyle i¢ ige ve belirli bir mantik
orgiisii iginde ele alinmalidir. Ogrencinin yararlandi1 kaynaklarin son iki tig
yil tarihli olmasi, analiz ve yorum duzeyi, ornek verilme durumu,
cevaplandirilamayau sorularin neler oldugunun agiklifa kavusturulmasi bu
ddevlerde aranilan baglica 6zelliklerdir.

5. STAJ RAPORLARI

Staj raporlari, ogrencilerin kendilerini yetistirmek amaciyla is- yerlerinde
yaptiklar1 gozlem ve aragtirmalara dayali olarak hazirladiklart galismalardir
ve bir anlamda donem 6devlerine benzer. Bazi tniversitelerde mezuniyetten
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once ogrencilerden staj raporu hazirlamalari istenir. Ogrenciler igletmelere,
fabrikalara yonlendirilerek kendilerinden 1 ila 3 ay arasinda degisen bir siire
sonunda staj raporu hazirlamalari talep edilir. Ogrenciler staj raporunu yine
bilimsel makale bigiminde hazirlayabilirler. Ancak staj yapilan konunun
niteligine goére bu raporlarin bigim ozellikleri farkli olabilir. Mithendislik
alaninda hazirlanan bir staj raporu, finansman konusunda hazirlanan bir staj
raporundan icerik, goriiniim ve bi¢im olarak farklidir. Staj raporlarinin sayfa
sayisi staj yapilan alanin niteligine gore degisir. S6z konusu rapor 10 il1a 30
sayfa arasinda hazirlanir. Ancak énemli olan sayfa sayisi degil, igeri§in
doyurucu olmasidir.

Sosyal bilimler alaninda yapilan staj raporlarinin yazim bigiminde, tez ve
bilimsel makaleler igin uygulanan yazim bigimi tercih edilir. Ogrenci staj
raporunda yaptig1 ¢aligmalari, 6grendigi konulari, gergeklestirdigi projeleri
rapor eder. Stajin niteligine gore bu yazi tez, teknik rapor veya makale
tiirtinde hazirlanabilir.

B. YAZIM EKOLUNUN BELIRLENMESI

Yazim bigimi olarak hangi ekoliin takip edilecegi onceden belirlenmelidir.
Yazim ekolleri aragtirmacilara agagidaki konularda onciiliik eder:

1. Bilimsel yaziya ait planin hazirlanma bi¢imi.
2. Alntilarin ve referanslarin gosterilme bigimi.

3. Genel yazim kurallart.

Bilimsel yazim baglica iki tarzda gergeklestirilir. Bunlar; not sistemi ve
yazar-tarih sistemidir. Bati literatiiriinde, s6z konusu sistemlerin her birinin
icinde de farkli ekoller s6z konusudur. Ekollerde, esas olarak referans
gosterme konusu tizerinde durulmakla birlikte, bunun disinda bilimsel yazim
alaninin yaklagik butin yonleriyle ilgili o6zgilin ilkeler gelistirilmigtir.
Universitelerin yazim yonetmeliklerinde, referans gosterme konusunda
genellikle not ve yazar-tarih sistemlerinden birisinin tercih edilmesi
onerilmistir. Bazi  iniversiteler ise, kendi yazim kilavuzlarini
hazirlamislardir. Batili iiniversitelerde fakiilteler ve ana bilim dallar1 bu
konudaki tercihlerini degisik sekillerde yapmiglardir.

Birinci gruptaki tniversiteler, kendi ayrintili yazim kurallarimi
gelistirerek aragtirmacilarin butintayle bu kurallara uygun bir sekilde
yazmalarmi istemiglerdir.
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Ikinci gruptaki tniversiteler, degisik yazim ekollerinden yararlanarak
cerceve yonergeleri ile temel yazim ilkelerini belirlemisler, referans kurallar
konusunda ise bolim ve bilim dallarmi serbest birakmuglardir. Ugtinct
gruptaki tniversiteler ise, higbir yonerge hazirlamayarak 6grencilerini takip
ettikleri bilim dallariyla ilgili olarak yazar-tarih ve not sistemlerinden birine
yoneltmislerdir.

Turkiye’de yazim ekolleriyle ilgili somut tercihlerden s6z etmek zordur.
Universitelerin, fakiltelerin, bolim ve ana bilim dallart ile 6gretim
tiyelerinin tercihleri karma bir gekilde etkili olmaktadir. Ancak son yillarda
tiniversiteler gerceve yonergeleriyle temel yazim ilkelerini belirlemeye
baglamislardir. S6z konusu cergeve yonergeleri 15-20 sayfadan olugmakta
ve genellikle kapak tasarimi, sayfa diizenlemesi, basliklarm yazim bigimi
gibi temel kurallar1 icermektedir. Enstitii bazinda hazirlanan bir yénergenin
degisik akademik dallarin timiine iligkin kurallar1 belirlemesi zordur,
Omegin Sosyal Bilimler Enstitiilerinin ekonomi, isletme, hukuk, edebiyat,
ilahiyat, antropoloji, tarih, ekonometri, turizm gibi degisik branglar1 vardir.
Bu branglarin tamami igin, yazim kurallar1 konusunda genel bir gerceve
belirlenebilir. Bununla birlikte 6grenciler yazar-tarih ve not sistemlerinden
birini tercih etme konusunda serbest olmalidirlar. Thtisaslagma, ortak gergeve
i¢inde farkli olmay1 gerektirir.

Bu kitapta sosyal bilimlerde arastirma yapanlara tercih imkan1 saglamak
i¢in yazim bigimi iki grupta ele alinmigtir: not sistemi ve yazar-tarih sistemi.
Arastirmaci ¢alismasinin tiiriine veya danigman ogretim iyesinin istegine
gore bu sistemlerden birini tercih eder. Kuskusuz oncelikle ilgili Sosyal
Bilimler Enstitiilerinin yazim kilavuzlari temel alinir. S6z konusu iki
sistemle ilgili 6nerimiz, sosyal bilimlerdeki tezlerde ve makalelerde yazar-
tarih sisteminin se¢ilmesidir. Beseri bilimler olarak isimlendirilen edebiyat,
dil bilim, tarih ve ilahiyat gibi branglarda hazirlanan tezlerde ise not
sisteminin uygulanmasidir. Ote yandan Kkitap tiirti ¢aligmalarda not sistemi
daha uygundur, c¢iinkii yazar tarih sistemindeki paranteznot referans
gosterim bigimi akict bir bigimde okumay1 giclestirmektedir. Not
sisteminde referanslar béliim sonunda gosterildiginden, metin daha sade bir
sekilde gortndr.

1. NOT SISTEMI

Not sistemi, gorgil aragtirmalara” dayali olmayan yapitlarda kullanilir.
Yazim bigimi ve referans gosterme kurallar1 yazar-tarih sisteminden

® Gorgiil aragtrma: Gozlem, goriisme, deney veya alan taramasma dayali olarak gergek-
lestirilen bilimsel ¢aligmalar.
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farklidir. Sosyal bilimlerdeki bilimsel tezlerde ve makalelerde bu sistem
daha az kullanilir. Not sistemi, alinti yapilan kaynaklarin tezlerde sayfalarin
sonunda dipnot olarak; kitaplarda bolumiin sonunda sonnot olarak “Alint1
Yapilan Kaynaklar” baglig1 ile ve yayimlanan makalelerde yazinin sonunda
sonnot olarak ‘“Notlar” baglifiyla verilmesini gerektirir. Yazar eZer
makalesinde sonnot sistemini se¢mis ise, sadece “Notlar” basghigi ile
yetinemez. Ayrica her bir referans maddesini ‘“Kaynaklar” basligi altinda
ayrica gostermelidir.”

Uluslar aras1 yazinda not sistemini destekleyen ve oneren baslica iig
ekol vardir: Cate Turabian’in bilimsel yazim ekoli, Modern Language
Association’m (MLA) ekoli ve Chicago Manual of Style (CMS) ekolii. Bu
yaklagimlarda bilimsel ¢aligmalarin yaklagik tim yonleriyle ilgili kurallar
gelistirilmistir. Chicago ve Turabian ekollerindeki kurallarin benzerlikleri
nedeniyle adlar1 genellikle birlikte anilir ve bu ekollerden yapilan alintilar
scientific ve humanities tarzi olarak iki grupta degerlendirilir. Begeri bilimler
tarzinda yazar yaptigi alintilar1 dipnot olarak gosterir. The Chicago Manual
of Style’in (1993) 14. baskist ve Turabian's Manual for Writers’m (1987)
besinci baskisinda ayni zamanda paranteznotun gosterilme bi¢imi ile ilgili
kurallar da oOnerilmistir. Ancak bu iki yaklagim yine de biyuk olgiide
dipnot — sonnot sistemi olarak bilinir. Ote yandan beseri bilimler olarak
isimlendirilen edebiyat, arkeoloji, cografya, ilahiyat, felsefe ve tarih gibi
disiplinlerde tercih edilen bir diger ekol, Modern Language Association’un
(MLA) gelistirmis oldugu yaklasgimdir. MLA ekolinde de son yillarda
paranteznot sistemine gegilmis olmakla birlikte, ikinci bir segenek olarak
dipnot sistemine iligkin kurallar da agiklanmistir.

Bu kitapta ele alinan not sistemine iligkin yazim ve referans gosterme
kurallari, s6z konusu ii¢ ekolden yararlanilarak belirlenmistir. Tek basina
belli bir ekoliin takibi seklinde degildir.

a. Dipnotlar

Arastirmact not sistemi ger¢evesinde dipnot tarzini se¢gmisse, dipnotlari her
sayfanin sonuna yerlestirir. Dipnotlar kitaplarda ve tezlerde bolim iginde
birbirini izleyen bir sira takip eder ve her bir bolimde yeniden 1’den baslar.*
Bir sayfada dort veya en fazla bes dipnot gosterilmelidir. Her bir dipnot
metin i¢indeki referans numarasini alir. Metin i¢inde ve dipnotta referans
numaralar1 yarim satir aralig1 yukariya yazilir.

° Turkge ve yabanci dilde hazirlanan bazi bilimsel dergilerde makalelerin sonunda “Notlar”
baghgr ile sadece sonnotlarn verildigi ayr bir “Kaynaklar” listesinin sayfa sayisimin artmamasi i¢in
verilmedigi goriilir. Ancak bu sekildeki referans gosterim bigimi yetersizdir. Eger not sistemi
tercih edilmigse kaynaklar listesi ayrica verilmelidir.
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Dipnotlar, referans dipnotu ve igerik dipnotu olmak lizere iki grupta
degerlendirilir. Dipnot sistemini tercth eden yazar referans dipnotlariyla
icerik dipnotlarin1 birbirinden ayirt etmelidir. Referans dipnotlari yarim
aralik yukariya yazilan rakamlarla ('); igerik dipnotlari ise ayn1 sekilde fakat,
kiiciik hartlerle (*) gosterilir.

Dipnotlar, bir satir aralig1 ile yazilir. Dipnotlarm karakter boyutu, asil
metnin punto bilyiikligiinden kitaplarda ve basilan makalelerde 2 punto,
tezlerde ve donem odevlerinde ise 1 punto kiigtiktiir. Metinde paragraflar
arasinda bosluk verilmemigse dipnotlar paragraf basi yapilarak yazilir.
Bosluk verilmisse metinde oldugu gibi dipnotlarda da paragraf basi yapmaya
gerek yoktur. Dipnotlarda metinde kullanilan ayni yazi tipi kullanilir.
Tezlerde dipnot maddeleri arasinda bir satir araligi (6 x 6 nokta) bosluk
birakilir. Kitaplarda ve makalelerde ise yarim satir araligi (3 x 3 nokta)
bosluk verilir. Tiim dipnotlar, sola dayali bigimde yazilir. Dipnotlarda
elektronik adresin bir satira sigmamasi halinde, adres nokta veya egik ¢izgi
(/) isaretinden sonra boliiniir. Bu tir isaretler yoksa, satir tam olarak
dolacak sekilde, adresin uygun yerinde bir aralik bosluk birakilarak bolinme
gergeklestirilir.

b. Sonnotlar

Sonnotlar, tezlerden g¢ok bilimsel makalelerde ve kitaplarda kullanilir.
Makalenin veya bolimiin sonuna kelime islem programi ile otomatik
numara verilerek yazilir.® Kitaplarda ve makalelerde metnin bitiminden
hemen sonra gosterilir. Arada bos, yarim veya bir tam sayfa birakilmaz.
Yazar eger sonnot sistemini se¢mis ise makalenin sonunda “Notlar”; kitap
boliimlerinin sonunda ise “Alnti Yapilan Kaynaklar” bagligint kullanir.
Sonnotlar, kaynakca yerine kullanilamaz ve ayrica bu bolimin baglig
“Dipnotlar” veya “Sonnotlar” seklinde de isimlendirilmez. Kitaplarinda
sonnot sistemini kullanan yazarlar, tim bolimlerin sonunda “Segilmis
Kaynaklar” baghgi altinda referans tablosunu ayrica diizenlemelidirler.
Makalelerinde sonnot sistemini kullanan yazarlar da “Notlar” bashifindan
ayri olarak ve bu baghgin hemen miiteakibinde “Kaynaklar” basghg ile
referans tablosunu ayrica vermelidirler. Yazimda sonnot sistemi tercih
edilmisse, icerik notlart her sayfanin altinda gosterilir. Bu kez igerik notlar
sola dayal1 degil, ¢ift tarafli hizalama segenegi ile diizenlenir, '

¢ Baz1 dergi editorleri ve yaymeilar, kelime iglem programlarinin bu sekildeki otomatik
numaralandirma ézelliginin kullaniimasint istemezler. Hazirlanan dosyayt kendi kullandiklar: dizgi
programma  kopyaladiklarmda bu numaralar gozikmediginden numaralandimanmn el ile
yapilmasim isterler.
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Sonnot seklinde diizenlenen “Alinti Yapilan Kaynaklar” veya ‘“Notlar”
sozctikleri birinci dereceden baglik bigimine uygun olarak yazilir. Tezlerde
sayfa ortalanarak biiyiik harflerle, kitaplarda ve makalelerde ise secilen
sisteme uygun olarak yazilir. Sonnotlar metin i¢indeki referans numaralarina
gore siralanir ve rakamlar dipnotlarda oldugu gibi tist simge seklinde yazilir.
Referans numaralari ile metin arasinda bir aralik bosluk birakilir. Sonnot
maddeleri bir satir aralifiyla, metinde kullanilan yazi tipi buyiikliginden
kitaplarda ve basilan makalelerde iki boyut, donem 6devlerinde ve
basilmayan raporlarda ise bir boyut kiigiik yazilir. Metinde paragraf basi
yapilmigsa sonnotun da ilk satir1 paragraf basi yapilarak yazilir.
Referanslarin ikinci satirlart sola dayali olarak metin sinir1 hizasindan
itibaren devam eder. Kitaplarda ve makalelerde sonnot maddeleri arasinda
yarim satir araligi bogluk birakilir.® Dénem 6devleri ve yayimlanmayan
raporlarda ise bir satir aralig1 bosluk verilir,

2. YAZAR-TARIH SISTEMIi

Bu sistem adini referans gostermede yazar ve tarihi 6n plana ¢ikarmasi
nedeniyle almistir. Sistemde, yapilan alintilar dipnot yerine metin iginde
paranteznot uygulamasiyla gosterilir.

Literatiirde yazar-tarih sistemini tercih eden ¢ok sayida ekol vardir.
Bunlarin baglicalari; APA, Harvard, MLA, AMA, ISO ve ASA ekolleridir.
Bu ekollerin yazim kurallarinda alintilarin metin iginde gosterilmesi
olgusuna 6nem verilmistir. Davranig bilimleri, sosyal bilimler, isletme,
iktisat, psikoloji, sosyoloji, hemsirelik bilimleri, siyaset bilimi gibi alanlarda
tezler, makaleler ve donem odevleri i¢in daha ¢ok yazar-tarih sistemi tercih
edilir. Yazar-tarih sisteminde ki tiir dipnot segenegi bulunur:

1. Igerik dipnotlari.
2. Telif hakki izniyle ilgili dipnotlar.®

Yazar-tarth sisteminde icerik notlart sayfa sonunda degil, bolim
sonunda, makale sonunda veya donem ddevi sonunda gosterilir ve ¢ift tarafli
hizalama sistemine gore yazilir. Yazar-tarih sistemindeki igerik notlari igin
“Notlar” baghgi kullanilir. Igerik dipnotlarinda; metin icindeki bir kavram
agiklanabilir, konu dig1 bilgiler verilebilir veya mevcut tezi gii¢lendirmeye

¢ Kitaplarda sonnot maddeleri arasmda hig bosluk birakilmamas: énerilmistir, ancak bu
uygulama hem goézi yormakta ve hem de estetik agidan sayfann iyi gozilkmemesine neden
olmaktadur.
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yonelik diger kanitlar sunulabilir. Telif hakk: izniyle ilgili notlar ise; alinti
yapilan sekil, tablo veya resmin orijinal yazarina yapilan tesekkir
agiklamalaridir. Bu tir dipnotlar igin tist simge bigimindeki harflerden
yararlanilir. Igerik dipnotlari a harfinden baglayarak béliimiin veya
calismanin sonuna kadar devam eder. Arastirmaci, yazar-tarih sistemini
tercih etmigse, metin i¢inde yazar ve tarihi birlikte gostermek suretlyle
referans kaynagina atifta bulunur.

C. YAZIM HAZIRLIKLARINA BASLAMA

1. DiZGi ISLEMLERI

Bilimsel ¢alismanin yazim hazirliklari, kim yazacak? sorusuyla baslar.
Arastirmacilar ¢aligmalarimi kendileri yaziya gegcirebilecekleri gibi, bu
konuda uzmanlagmis kisilerden de yararlanabilirler.

a. Baskasina Yazdirma

Arastirmacilar bilgisayarlardaki kelime islem programlarina yeterince hakim
degillerse yazim isine hi¢ girismemelidirler. Cunka degerli bir galigma,
acemi bir yazicinin elinde kotii bir goriiniime sahip olabilir. Ote yandan
piyasada bilimsel galigmalart yazan kuruluslarin belirlenmesinde de segici
olunmalidir. Birgok kurulus bilimsel galigmalara iligkin yazim kurallarini
bilmemekte ve bu nedenle kalitesiz iiriinler ortaya koymaktadir. Bilimsel
calismay1 yazacak kurulus veya kisiler daha 6nceden bu tiir galigmalari
yazmis olmalidirlar. Hatta yazar-tarih ve not sisteminin ozelliklerini veya
ilgili enstitiilerinin kurallarini bilip bilmedikleri sorusturulmalidir. Tezde
grafik ve sekillerin bulunmasi halinde bu sekilleri gizebilecek programlara
sahip olma durumlari arastirilmalidir.

Bilimsel c¢aligmanin yazim maliyetinden kaginilmamalidir.  Giizel
yazilmis ve tasarlanmig bir ¢alisma yazarin kendisini, okuyanlari ve jiiri
tiyelerini etkileyecegi gibi, daha sonra o g¢alismayr inceleyecek diger
aragtirmacilar tizerinde hazirlayan kisinin kimligiyle ilgili olumlu bir izlenim
birakir. Baskasina yazdirma, el yazisi nishalarin peyderpey yazima veril-
mesi, yazimdan gelen nishalarin tashih edilmesi ve galisma bir tez ise tezin
danigman ogretim {yesinin deZerlendirilmesine sunulmasi stirecinde
gerceklesir. Danigman 6gretim tyeleri el yazisi taslak niishalari okumaktan
kaginirlar, bunlarin bilgisayarda dizilmis olarak gelmesini arzularlar.
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Baskasina yazdirma durumunda ilgili kisiye verilecek metinlerin
okunakli, hatasiz ve kolay yazilabilir nitelikte olmasi gerekir. Bilimsel
calismanin yapisal diizenlemesinden, boliimlerinden, ctimle yapilarindan,
paragraf ve noktalama isaretlerinden, alintilarindan, dipnot, tablo ve
sekillerinden profesyonel yazicilar degil, yazarin kendisi sorumludur.

b. Kendisi Yazma
Yazar, bir kelime islem programina hakim ise ve bilgisayarda yazma olana§: -
varsa yazimi kendisinin yapmasi daha dogrudur. Hazirlanacak bilimsel
calismanin kitap, tez, rapor veya makale olmasina gore yazar yazim kurallar
konusunda kendisini énceden bilgilendirmelidir. Bir kitap hazirli1 i¢indeyse
yazim kilavuzlarmi ve ilgili alanda basiimig kitaplar incelemelidir. Ayrica
basimi yapacak kurum veya yaym eviyle goruserek kendisinden
beklenilenin sadece bir dizgi mi, yoksa baskiya girecek metnin aydinger
¢iktilarinin alinmast mi oldugunu anlamalidir.

Y azar bir tez hazirliyorsa, bilimsel ¢aligmasini yazmaya baslamadan dnce
kayith oldugu Sosyal Bilimler Enstitiisiintin yonergelerini ve temel alacagi
bir yazim eserini okumalidir. Kayith olunan enstitinin veya danigman
ogretim tiyesinin benimsedigi kurallari igeren bir kitabin okunmasi yazim
isini 6nemli dlgtide kolaylastirir. Yazar galiymasinda not veya yazar-tarih
sistemlerinden birini segtikten sonra ¢alismanin biitiintinde yeknesak olarak
ayni sistemi kullanmalidur.

Calisma bir makale ise, bilim dali ile ilgili ekolin yazim kurallar
konusunda kendisini bilgilendirmelidir. Ozellikle, ¢aligmasini yabanci dilde
hazirliyorsa yayimlanacak tilkedeki yazim ekollerinin tarzlar1 konusunda
bilgi sahibi olmalidir. Ornegin; uluslar arasi alanda isletme, ekonomi,
psikoloji, hukuk, hemgirelik hizmetleri gibi bilim disiplinlerinde APA’nin
“yazim kurallar1 uygulanirken; dil bilimleri, edebiyat felsefe, tarih, cografya
gibi disiplinlerde MLA’nin yazim ekolii yayginlik kazanmistir. Biyomedikal
bilimlerde ise Vancouver toplantisiyla belirlenen kurallar veya Amerikan
Tip dernefinin kurallari temel almir. Eczacilik bilimlerinde Amerikan
Ulusal Eczaciik Kitiiphanesi (National Library of Medicine — NML),
biyoloji  biliminde, Biyoloji Yazarlan Konseyi (Council of Biology
Editors — CBE) tarafindan gelistirilen kurallar uygulanir. Bunun yaninda
Columbia tiniversitesi, Harvard iiniversitesi yetkilileri de 6grencilerinden
kendi gelistirdikleri yazim formatina uygun hareket edilmesini
istemektedirler. Tirkiye’de Tirkge yayimlanacak makaleler igin ise, bu
kitapta ele aldifimiz yazar-tarih ve not sistemlerinden birinin tercih
edilmesini 6nermekteyiz.
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2. YAZI TiPLERI

Giintimiizde tezler, taslak makaleler ve donem 0Jdevleri daha ¢ok MS
Word™, WordPertfect™ ve benzeri kelime islem programlariyla yazilir.
Basilacak kitap ve makale dizgileri ise; Page Maker™, Quark Expres™ gibi
metin iretme programlariyla yapilir. Arastirmact hangi programi tercih
ederse etsin, yazim igine girismeden once kullanacagi bilgisayar progra-
minin ayarlarinda bazi degisiklikler yapmalidir. Bu ayarlarla, baslangicta
tanimlanmig olan standart kurallar degistirilerek program yazar-tarih veya
not sistemine uygun hale getirilmelidir.

a. Kitaplar

Kitaplarda yazi tipinin se¢imi, okuyucu hedef kitlesi g6z oniinde bulun-
durularak belirlenir. Times New Roman, Century, Bookman, Garamond
veya Helvetica yazi turleri kitaplarda en sik kullanilanlardir. Bir kitapta
birden fazla yazi tipi kullanilabilir, ancak bunlarin sayist tgti asmamalidir.
Kitabin bagliklar1 ve verilen 6rneklerdeki yazi tipi, metindeki yazi tipinden
farkli olabilir. Egitim seviyesi yuksek okur kitlesine hitap eden eserlerle,
referans kitaplarinda tercih edilen yazi boyutu nispeten daha kiigiiktiir. Bu
kitaplarda estetik tasarimdan ¢ok bilgi verme onemlidir. Genel okuyucuya
hitap eden kitaplar da ise, kolay okunurluga dnem verilir ve daha biiytk yazi
boyutlari kullanilir.

b. Tezler o .

Tezlerde hazirlanan metnin tamaminda tek boyut ve ayni yazi tip1 kullanilir.
Yazi tipi ve karakter buyiklikleriyle oynayarak meydana getirilen ¢ok
renkli, ¢ok 6zellikli ¢aligmalar yapilan isin ciddiyeti ile bagdasmaz. Kelime
islem programlari 500’e yakin yazi tipiyle g¢aligabilir, ancak bunlardan
sadece birkag tanesi tez tirt ¢aligmalar i¢in uygundur.

Bilgisayardaki yazi tipleri iki gruba ayrilir: Elife- ve Pica tiiri tipler.
Elite tipi 2,5 cm’lik bir alanda 12 karakter igerir ve bir sayfaya siSacak
malzemeyi yaklagik 1/5 oraninda artirir (6r., Times, Geneva vb. gibi yazi
tipleri). Pica tipi ise araliklt yazim bigimidir ve 2,5 cm’lik bir alanda 10 ka-
rakter igerir (or., Courier New ve Monaco tiirti yazi tipleri). Okumay1
kolaylastirmak i¢in dolgun ve net hatlar1 olan yazi tiplerinin segilmesi
gerekir. Yazi tipi ailesi baglica iki grupta degerlendirilir: tirnakli ve
tirnaksiz. v

Tirnakli olanlar, Times New Roman, Gramond gibi yazi tipleridir.
Tirnaksiz olanlar ise, harf uzantilarinda ¢ikintt bulunmayan karakterlerdir.
Ariel, Tahoma, Lucida yazi tiplerinde frnak bulunmaz. Ariel yazi tipi
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tirnaksiz olmasina karsin, harfler daha sikisik diizende dizilmistir. Segilen
yazi tipi, ¢alismanin tamaminda ayni olmali degisik bolumlerde farkliliga
gidilmemelidir.

c. Makaleler

Taslak olarak hazirlanan makaleler, rahat bir sekilde okunmasi i¢in Courier
veya Times New Roman yazi tipi ile 12 punto buytkliginde yazilir.
Baskiya hazir olarak yazilmasi istenen makalelerde ise ilgili derginin yayin
politikasina gore tercih edilen yazi tipi kullanilir. Uygulamada Times New
Roman, Century veya Helvetica yazi tipleri daha ¢ok tercih edilmektedir.

3. KARAKTER BOYUTU

a. Kitaplar
Kitaplarda karakter boyutu genelde 10 ila 12 punto arasindadir. Kitabin
ogrencilere, arastirmacilara yonelik yazilmis olmasi, -bagvuru kitabi
niteliginde olmasi karakter buytkligini etkiler. Basvuru eserlerinin yazi
boyutu 10 olarak belirlenir. Boyut buyikligt saptanirken bir satirdaki
karakter sayisi da g6z oniinde bulundurulur. Rahat bir okuma i¢in bir
satirdaki karakter sayisinin 60 1l4 66 arasinda olmasi gerekir. Bir satirdaki
karakter sayisi, higbir gekilde 70’1 agmamalidir. Genis kitap ebatlarinda
sayfa, iki stitun halinde diizenlenir. Kitaplarda dipnotlar ve sonnotlar
metindeki karakter boyutundan iki boyut kugtik yazilir. “Segilmis
Kaynaklar” listesi ise kiigtik degil, metindeki karakter boyutunda yazilir.
Kitaplarda metin i¢indeki bagsliklarin karakter boyutlari diizenlenirken
farklilagsmanin ortaya ¢ikmasina 6zen gosterilir. Bu konuda bagliklarin punto
biyiikliklerini belirleyen bir standart bulunmamakla birlikte, belirli
ilkelerden hareket edilerek farklilasmayi ortaya g¢ikaracak bir dizenleme
yapilabilir. Biiyiik ebatli kitaplarla ders kitabi ebadindaki kitaplarin
bagliklarinda farkli punto biytklikleri kullanilir.

1) Biiyiik ebath kitaplarda bashk diizenlemesi. Buytk ebatl: kitaplarda
ayrt bir satira-yazilan kisim numaralart ve kisim sozcikleri ile boliim
numaralar1 ve bdliim sozctikleri 18 punto, bolim ve kisim basliklar ise 20
punto ile yazilir. Birinci dereceden bagliklar 16, ikinci dereceden basliklar
14 ve uguncu dereceden bagliklar 12 punto olarak diizenlenir. Dérdiincti,
besinci ve" altinci dereceden basliklar metin boyutunda yazilir. Bagliklari
yazi-boyutundan daha kiigiik yazmak dogru degildir,

2) Ders kitaplarinda bashk diizenlemesi. Ders kitaplarinda ayri bir
satira yazilan kiszm numaralari ve kisim sozciikleri ile boliim numaralari ve
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boliim sozciikleri 14 punto, boluim ve kisim bagliklar: ise 16 punto ile
yazilir. Birinci dereceden bagliklar 14, ikinci ve tgtincii dereceden bagliklar
12 punto olarak duzenlenir. Dérdiinct, besinci ve altinci dereceden bagliklar
ise metin boyutunda yazilir.

Her iki tiir kitapta da tablo basliklari, ¢aligmanin tamaminda tabloda
kullanilan yazi boyutunda yazilir. Sekil bagliklar1 ise yazar-tarih ve not
sistemlerinin her ikisinde de ve ayrica tez, kitap ve makale turt ¢alismalarin
tamaminda metinde kullanilan yazi boyutundan bir boyut kiigik gosterilir.
Bir kitabin metin boliimiinde basliklar harig, tgten fazla farkli karakter
boyutu kullanilmamalidir. Bu karakter boyutlar1 agsagidaki gibidir:

1. Metnin karakter boyutu.
2. Dipnotlarin ve sonnotlarin karakter boyutu.
3. Sekil ve tablo yazilarinin karakter boyutu.

Aragtirmacilar miimkiin oldugunca sekil ve tablo igeriginde de metindeki
yazi boyutunu kullanmay1 tercih etmelidirler. '

b. Tezler

Tezin kapak sayfasinda diger yazilardan ayrilmasi ig¢in baghik 16, diger
bilgiler 14 punto buyukliginde diizenlenir. Punto, yazi ytksekligi birimi
olup 1/72 in¢ veya 0,35 mm’dir.

Tezlerin metin bolimlerinde kullanilan bagliklarin punto biiyiikliikleri
i¢in de genel kabul gormis standartlar yoktur. Bu bolimde verilen olgiler
oneri niteliginde degerlendirilmelidir.

Tezin iginde, kisim numaralart ve kisim sozciikleri ile boliim numaralari
ve boliim sozciikleri 14 punto, bolim ve kisim bagliklarr ise kapak
sayfasinda oldugu gibi 16 punto ile yazilir. Birinci dereceden bagliklar 14,
ikinci ve tgunci dereceden bagliklar ise 12 punto olarak diizenlenir. Onay,
dzet, abstract, igindekiler, 6n soz, tesekkdr, tablolar listesi, sekiller listest,
kisaltmalar listesi, sonuglar birinci dereceden baghk olarak tanimlanip 14
punto buyiikluginde, fakat “Girig” “Ekler”, “Terimler Sozlugi” ve
“Kaynaklar” bagliklar1 16 punto biiyiikliginde yazilir. Dérdinci, besinci ve
altinc1 dereceden bagliklar metin boyutunda yazilir. Metin bagliklarini yazi
boyutundan daha kigiik yazmak dogru degildir. Dipnotlar, tablo ve sekiller
hari¢ olmak tizere tezin metin bolimiinde sadece tek bir karakter boyutu
kullanilir. Tablo bagliklar1 ¢aligmanin tamaminda tabloda kullanilan yazi
boyutunda yazilir. Sekil bagliklari ise, metinde kullanilan yazi boyutundan
bir boyut kii¢lik yazilir Tezlerdeki kaynakga bilgileri, yazar-tarih ve not
sistemlerinin her ikisinde de metinde kullanilan yaz1 boyutunda yazilir.
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Baglangi¢ bolimiindeki tiim sayfalarda govde bslimiinde kullanilan yazi
boyutu kullanilir. Metin boliimi Times New Roman yazi tipi ile 12 punto
veya Ariel yazi tipi ile 11 punto biiyiikliginde yazilir.® Onemli olan 2,54
cm genighgine 12 harf diisecek biyiikligi tespit etmektir. Segilen
biiyiikliikler tezin tamaminda ayni olmalidir. Tezlerdeki dipnotlar metinde
kullanilan karakter boyutundan bir boyut kiiciik yazilir.

Bilgisayarda yazilamayan 6zel karakterler, simgeler, formiller ve &ézel
isaretler diizgiin bir sekilde siyah ¢ini miirekkebiyle veya letraset ile yazilir.
Ayrica yazar dilerse sekil igindeki yazilari, tablo verilerini, ¢aligmanin ekine
alman bilgileri bir boyut kiigiik yazabilir.

¢. Makaleler

Taslak olarak hazirlanan makalelerde, hakemlere ve yaymciya okuma
kolayhig1 saglamasi i¢in Times New Roman yazi tipi ile 12 punto yazi
buyiikligt kullanilir. Baskiya girecek makalelerde punto buyiikligii daha
sonra 11 puntoya diigtiriilir. Tablolardaki ve sekil igindeki yazilarin disinda
makale metinlerinin 11 punto karakter buyiikliginden daha kigiik
yazilmamasi uygun olur.

Taslak niteli§inde hazirlanan makalenin kapak sayfasinda baglik, sayfa
ortalanarak 14 punto buytklugiinde, koyu siyah, biiyiik-kiiciik harf bicimiyle
diizenlenir. Taslak makalede birinci, ikinci ve iigiincii dereceden basliklar,
koyu siyah 12 punto biiytkligiinde yazilir. Dérdiincii ve besinci dereceden
bagliklar metin boyutunda yazilir. Dipnotlar/sonnotlar ve kaynakga, metin
karakter boyutundan en fazla iki boyut kiigiik olacak sekilde yazilir. Sekil
bagliklar1 yazar-tarih ve not sistemlerinin her ikisinde de metinde kullanilan
yazi boyutundan bir boyut kiigiik yazilir,

Yayimlanacak makalelerde de baglik, sayfa ortalanarak 14 punto
buytkliginde, koyu siyah, biiyiik-kiiciik harf bigcimiyle diizenlenir. Birinci,
ikinci ve tgtincii dereceden bagliklar 12 punto biyiikluginde yazilir.
Dérdiincti ve besinci dereceden bagliklar metin boyutunda diizenlenir,
Yayimlanacak makalelerde metin ile dipnot/sonnot ve kaynakga karakterleri
arasinda iki boyut farki birakilir.

4. SATIR ARALIGI

a. Kitaplarda

Bilimsel kitaplar bir satir aralig: ile yazilir. Okunurlugu artirmak igin satir
aralifn 12 1l 16 nokta arasinda ayarlanabilir. Satir araligmi belirlemede
kullanilan 6lgiit, araligin karakter boyutundan %20 daha uzun tutulmasidir.’
Yazi buytkligi 10 punto olarak belirlenmisse, satirlar aras: mwesafe 12 nokta
olarak ayarlanir ve bu 6l¢ii 10/12 seklinde gosterilir. Coctiklara yonelik
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‘kitaplarda ise metin bir buguk satir aralig1 ile yazilir. Kitaplarda paragraflar
arasinda bosluk birakilmaz. Paragraflar 0,63 cm igeriden paragraf basi
yapilarak yazilir. Baghklardan hemen sonra gelen paragraflarda paragraf
basi yapilmaz. Madde imlerinden, sekillerden ve tablolardan sonra gelen
yeni paragraflar bir satir aralifi bosluk birakilarak ve paragraf bas1 yapilarak
yazilir. Kitaplarin metin boliimiinde birinci dereceden bagliklardan 6nce 1ki
ve bagliktan sonra ise bir satir bogluk birakilir.” Tkinci dereceden bagliklardan
énce ve sonra bir satir bosluk birakilir. Ugiincii derecedeki bagliklardan 6nce
bir satir bosluk birakilir. Bagliktan sonra ise bosluk verilmez. Iki baglik arka
arkaya gelmigse aralarinda bir satir bogluk birakilir. Dordunct, besinci ve
altinc1 dereceden basliklardan énce bir satir bosluk birakilir.

b. Tezlerde

Satir araliginin tespiti 6grencilerin zorluk gektigi bir konudur. Rapor yazimi
kitaplarinin her birinde tez metni, tablolar, alintilar ve kaynakea igin farkli
satir araliklarinin énerilmesi bu gucligi ortaya ¢ikarmaktadir. Yazar-tarih
ve not sistemlerinin her ikisinde de tezler bir buguk satir araligiyla yazilir.®
Klasik daktiloda ise tez iki satir araligiyla yazilir. Tezlerin artik bilgisa-
yarlarda yazildig1 goz oninde bulundurularak agagidaki kurallar bilgisayar
ortami i¢in 6nerilmistir.

Tezlerin metin bolimiinde birinci derecede baglktan 6nce iki satir ve
bagliktan sonra ise bir satir bosluk birakilir. Ikinci derecede bagliktan once
ve sonra bir satir bosluk birakilir. Ugiinct derecede basliktan 6nce bir satir
bosluk birakilir, basliktan sonra ise bosluk verilmez. Pesi sira gelen 1ki
bashik arasinda bir satir bosluk birakilir. Dordiinct, besinci ve altinci
dereceden basliklardan 6nce bir satir bogluk birakilir.

Blok alintilarda, alintidan once ve sonra bir satir bosluk birakilir. Blok
- alintilar bir satir araligi ile yazilir. Metin igindeki listeler, tablo igindeki
veriler bir satir aralign ile yazilir, ancak bir satir halindeki listelerde
satirlardan once ve sonra ii¢ nokta, bir satirdan uzun maddeleri igeren
listelerde ise, satirlardan once ve sonra alti nokta bosluk birakilir.

Tezlerde paragratlar arasinda bogsluk birakilmaz. Ilgili enstitiilerin yazim
kurallar1 geregi bosluk birakmak isteyen aragtirmacilar bir satir veya 12
nokta bosluk birakabilirler. Paragraflar arasinda bosluk birakilmigsa paragraf
basi yapilmaz.

! Sayfa sonlarinda “ckstz” tek bir satrm kalmamast igin bu kural gerektiginde esnek bir
sekilde uygulanir.

£ Chicago ekoliinde tez iki satr arahigi ile yazilir ve tezin paragraflan arasmda bosluk
birakilmaz.
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